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ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลบานหวด 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒ 

------------ 
 
  เพื่อใหการบริหารการจัดระบบการขอ การอนุญาต และการบริหารขอมูล 
ขาวสารของราชการ ที่อยูในความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลบานหวด อําเภองาว 
จังหวัดลําปาง เปนไปดวยความเรียบรอย รวดเร็วและมีประสิทธิภาพถูกตองตามกฎหมาย 
และระเบียบของราชการองคการบริหารสวนตําบลบานหวด จึงออกระเบียบฯ ไว ดังตอไปนี ้
  ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลบานหวด  
วาดวยขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒" 
  ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป 
  ขอ ๓  บรรดาระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งอื่นใดขององคการบริหารสวน 
ตําบลบานหวดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัดแยงกับระเบียบใหใชระเบียบ 
น้ีแทน 
  ขอ ๔  ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกพนักงานสวนตําบล ลูกจางและผูซ่ึงมาชวย 
ปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตําบลบานหวด 
  ขอ ๕  ในระเบียบนี้ 
  "ขอมูลขาวสาร" หมายความวา ส่ิงท่ีส่ือความหมายใหรูเร่ืองราวขอเท็จจริง 
ขอมูลหรือส่ิงอ่ืนใด ๆ ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการอยูในความรับผิดชอบ 
ขององคการบริหารสวนตําบลบานหวด 
  "สวนราชการ" หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม และใหหมายความ 
รวมถึงรัฐวิสาหกิจ หนวยงาน หรือองคกรของรัฐ 
  "เจาหนาที่ประสานงาน" หมายความวา ผูซึ่งปฏิบัติงานใหแกองคการบริหาร 
สวนตําบลบานหวด 
  ขอ ๖  ใหประธานกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลบานหวดรักษาการ 
ใหเปนไปตามระเบียบนี ้และใหมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม 
ระเบียบนี้ 
  ในกรณีที่ไมสามารถปฏิบัติระเบียบนี้ได ใหประธานกรรมการบริหารองคการ 
บริหารสวนตําบลบานหวด มีอํานาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 
 
          หมวด ๑ 
            คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสาร 
        ------------ 
 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ -
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ขอ ๗  ใหมี "คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบล 
บานหวด" ประกอบดวย ประธานกรรมการบริหาร เปนประธาน กรรมการบริหาร  
เปนรองประธาน หัวหนาสวนการคลัง เปนเลขานุการ หัวหนาสวนโยธา เปนผูชวยเลขานุการ 
  ขอ ๘  ใหคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล 
บานหวด มีอํานาจและหนาท่ีดังตอไปนี ้
  (๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหารการจัดระบบ การขอ 
การอนุญาตและการบริหารขอมูลขาวสาร 
  (๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพใน 
ราชกิจจานุเบกษา รวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 
  (๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูล 
ขาวสารตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปน 
ประโยชนตอทางราชการ 
  (๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสาร 
กับสวนราชการและเอกชน 
  (๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรค 
เกี่ยวกับการดําเนินการตามระเบียบนี ้
  (๖) เชิญบุคลากรใด ๆ มาสอบถามหรือใหช้ีแจงแสดงความเห็นเก่ียวกับ 
ขอมูลขาวสาร 
  (๗) ดําเนินการอื่นใดตามท่ีประธานกรรมการบริหารมอบหมาย 
  ขอ ๙  การประชุมคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสาร องคการบริหารสวน 
ตําบลบานหวด ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด จึงเปน 
องคประชุม 
  ถาประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูใน 
ที่ประชุมใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
  การวินิจฉัยช้ีขาดของท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก กรรมการคนหนึ่งใหมี 
เสียงหน่ึงในการลงคะแนน ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้น 
อีกเสียงหน่ึงเปนเสียงช้ีขาด 
 
          หมวด ๒ 
        การจัดระบบขอมูลขาวสาร 
        ------------ 
 
  ขอ ๑๐  ใหหนวยงานในองคการบริหารสวนตําบลบานหวด จัดประเภทขอมูล 
ที่อยูในความรับผิดชอบ ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ กฎหมายอ่ืน 
และระเบียบของราชการ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

  ขอ ๑๑  ในการดําเนินงานตามขอ ๑๐ ใหหนวยงานในองคการบริหารสวนตําบล 
บานหวด จัดใหมีเจาหนาที่เพื่อควบคุมดูแล ตรวจสอบ ติดตามและประสานงานในการดําเนินงาน 
ดังกลาวใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
 
          หมวด ๓ 
           การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 
         ------------ 
 
  ขอ ๑๒  ใหสวนราชการ ขาราชการ พนักงานหรือลูกจางของสวนราชการหรือ 
บุคคลที่ประสงคจะเขาตรวจดู ศึกษาคนควาหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารทําหนังสือหรือยื่นคําขอ 
เปนลายลักษณอักษร พรอมทั้งแสดงเหตุผลและความจําเปนตอประธานกรรมการบริหารองคการ 
บริหารสวนตําบลบานหวด หรือผูมีอํานาจอนุญาต 
  สําหรับกรณีจําเปนเรงดวน เจาหนาที่ประสานงานอาจขอดวยวาจาหรือทาง 
โทรสารก็ไดโดยใหแจงช่ือ ตําแหนง และท่ีอยูของผูขอดวย 
  การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑทายระเบียบนี ้
  ขอ ๑๓  การขอขอมูลขาวสารตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาล  ใหนําเสนอ 
ประธานกรรมการบริหารหรือกรรมการบริหาร ผูไดรับมอบหมายพิจารณาอนุญาตและให 
พนักงานสวนตําบลผูรับผิดชอบตั้งแตระดับ ๓ ขึ้นไป เปนผูรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร 
  ขอ ๑๔  ขอมูลขาวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตร ี
กําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 
จะตองปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 
 
          หมวด ๔ 
          การบริหารขอมูลขาวสาร 
        ------------ 
 
  ขอ ๑๕  ใหหนวยงานในองคการบริหารสวนตําบลบานหวด รวบรวม จัดเตรียม 
และจัดใหมีขอมูลขาวสารที่ดําเนินการเสร็จแลวและอยูในความรับผิดชอบเพื่อเผยแพร ขาย  
จําหนายจายแจกตรวจดูและศึกษาคนควา ตลอดจนจัดหาและจัดทําสําเนาขอมูลขาวสารดังกลาว 
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
  การบริหารขาวสารนอกจากท่ีกลาวในวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามคําแนะนํา 
หรือความเห็นของคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลบานหวด 
  ขอ ๑๖  ขอมูลขาวสารที่อยูระหวางดําเนินการใหถือปฏิบัติตามขอ ๑๕  
โดยอนุโลม เวนแตเปนเรื่องลับตามระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาต ิพ.ศ. ๒๕๑๗ 
หรือระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกําหนดวาดวยการรักษาความลับของราชการ หรือเปนเร่ืองท่ีไม 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

ตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการหรือท่ีผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ ๑๒ 
เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 
  ขอ ๑๗  ขอมูลขาวสารที่มีไวเพื่อขายหรือจําหนาย ใหคิดคาใชจายตาง ๆ  
ตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลบานหวด 
  ขอ ๑๘  การเรียกคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาที่มีคํารับรอง 
ถูกตองของขอมูลขาวสารใหเปนไปตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสาร 
องคการบริหารสวนตําบลบานหวด กําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการตามกฎหมาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
  การรับรองสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง ใหพนักงานที่รับผิดชอบ 
ขอมูลขาวสารนั้น ตั้งแตระดับ ๓ หรือเทียบเทาขึ้นไปเปนผูรับรอง โดยลงลายมือช่ือพรอมท้ัง 
ชื่อตัว ช่ือสกุล และตําแหนงตลอดจนวัน เดือน ป ใหชัดเจน  ท้ังน้ี ใหรับรองตามจํานวน 
ที่ผูยื่นคําขอขอใหรับรอง 
  ขอ ๑๙  รายไดจากการขายหรือจําหนายขอมูลขาวสารตามขอ ๑๗ และ 
คาธรรมเนียมตามขอ ๑๘ ใหถือเปนรายไดขององคการบริหารสวนตําบลบานหวด 
  ขอ ๒๐  การบริการสงขอมูลขาวสารที่เปดเผยทางโทรสาร ใหดําเนินการได 
เฉพาะกรณีเรงดวน ใหคํานึงถึงความส้ินเปลือง เชน จํานวนขอมูลขาวสาร ระยะเวลาและ 
คาใชจายในการสง ท้ังน้ี ใหหัวหนาสวนราชการหรือเทียบเทาขึ้นไปเปนผูพิจารณาอนุมัต ิ
  ขอ ๒๑  การบริการขอมูลขาวสาร ใหดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว ท้ังน้ี 
ใหถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ีวาดวยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนของ 
หนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๓๒ 
 
          หมวด ๕ 
        สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 
       ------------ 
 
  ขอ ๒๒  ใหหนวยงาน ในองคการบริหารสวนตําบลบานหวด ควบคุมดูแล 
ขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตามกฎหมายและระเบียบของราชการและ 
จัดสถานที่บริการขอมูลขาวสาร คือ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบานหวด เปนสถานที่ 
ติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารหรือใหคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ โดยใหมี 
หนาท่ีเพ่ิมเติม ดังตอไปนี ้
  (๑) ใหบริการขอมูลขาวสารท่ีอยูระหวางดําเนินการของหนวยงานในองคการ 
บริหารสวนตําบลบานหวด และขอมูลขาวสารที่ดําเนินการเสร็จแลว 
  (๒) เปนศูนยประสานงานกับหนวยงานในองคการบริหารสวนตําบลบานหวด 
เพื่อใหบริการขอมูลขาวสาร 
  (๓) จัดทําประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานหวด กําหนดสถานท่ีติดตอ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา           สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  
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