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คำนำ 

 งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ สำนักปลัดเทศบาลตำบลบ้านแหวน มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ในเขตเทศบาลตำบลบ้านแหวน โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่า
ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2562  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการ ได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติงานที่ชัดเจนและเป็น
ปัจจุบัน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวกรวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว รวมถึงความโปร่งใสในการปฏิบัติ
ราชการเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานในการให้บริการประชาชนเป็นมาตรฐานเดียวกัน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ให้บริการต่อไป และเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของเทศบาลตำบลบ้านแหวน มีหลักการและแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือเป็นเครื่องกำกับ
ความประพฤติของตนในการปฏิบัติงานอย่างมีคุณธรรมและจริยธรรม ถูกต้องตามระเบียบอย่างเคร่งครัด จึงได้จัดทำคู่มือการ
ปฏิบัติงานในการยื่นคำขอยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ยื่นคำขอลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ และ
การยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้
ประชาชนมีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่พึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อ
บุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป 
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บทที่ 1 
บทนำ 

ความเป็นมาและความสำคัญในการจัดทำคู่มือ  
 คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือสำคัญอย่างหนึ่งในการทำงานทั้งระดับหัวหน้างานและ
ผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบและครบถ้วน สามารถนำไปใช้
ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน การติดตาม และการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มี
จุดเริ่มต้นและจุดสิ้นสุด มีคำอธิบายตามที่จำเป็นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้าง อิงไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน การ
จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของคณะกรรมการ
พัฒนาระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้การทำงานของ
ส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จรวดเร็วทันตามกำหนดเวลานัด
หมาย เป็นไปตามระเบียบฯ เพ่ือบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 

1) เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดทำคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน รวมถึงป้องกันความ
ผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำหรับการทำคู่มือ การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้
เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของงานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ให้
ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรทำอะไรก่อนและหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงใน
การปฏิบัติงาน 

2) เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์มีแนวทางการปฏิบัติเป็นไปตามมาตรฐาน และ
เป็นไปตามเป้าหมายท่ีกำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลานัดหมาย 

3) เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ หรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้ 
ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของงานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ และสามารถนำไปใช้เป็นสื่อในการติอต่อ
ประสานงาน 

4) เพื่อเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกข้ันตอน 
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บทที่ 2  
การยืนยันสิทธิเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

ห้วงเวลาการยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
                                                                   
 
 
 
 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธจิะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

1) มีสัญชาติไทย  
2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตเทศบาลตำบลบ้านแหวน  
3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อเทศบาลตำบลบ้านแหวน  
4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วย

ผู้สูงอายุกำหนด 
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 เปิดรับการยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  

   ตั้งแต่เดือนมกราคม ถึง เดือนธันวาคม ของทุกปี 

 ***ในระหว่าที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุยังมิได้มีการ
กำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามข้อ 6(4) ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมไปพลางก่อน** 



ขั้นตอนและระยะเวลาการยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 เอกสารที่ต้องใช้ มีดังต่อไปนี้ 

1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
2) บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  
3) ทะเบียนบ้าน   
4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอำนาจ (ประเภทออมทรัพย์) 
 

ขั้นตอน      ระยะเวลา 

 

                                                                 2 นาที 
 
 
 
 

                                             5 นาที               
                         

 

                                              3 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 3 - 

1. ผู้ยื่นคำขอยื่นเอกสารแบบยืนยันสิทธิ
ทั้งหมดต่อเจ้าหน้าที่ 

2. เจ้าหน้าทีด่ำเนินการตรวจสอบและ
กรอกข้อมูลการยืนยันสิทธิ 

3. เจ้าหน้าทีม่อบหลักฐานการยืนยันสิทธิ
ให้กับผู้มายื่นคำขอ 

  

***กรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตัวเองได้ 
สามารถให้ผู้อื่นมายื่นแทนได้ โดยจะต้องมีหนังสือมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษร และบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้มายื่นเพิ่มเติม*** 
    



  

จ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
ไม่เกินวนัท่ี 

10 
ของทุกเดือน 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 เทศบาลตำบลบ้านแหวน จะดำเนินการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิที่มายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (ราย
ใหม่) ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป ณ บอร์ดประชาสัมพันธ์ สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านแหวน 
 

         

 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 เทศบาลตำบลบ้านแหวน จะจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านระบบของกรมบัญชีกลางโดยวิธีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารใน
นามผู้มีสิทธิที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หรือในนามของบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีสิทธิ ภายใน
วันที่ 10 ของทุกเดือน 
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การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 จำนวนเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อเดือนในปัจจุบัน เป็นการคิดแบบข้ันบันได ดังนี้ 
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การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1) ตาย 
2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 

*** ข้อ 6 
 *มีสัญชาติไทย 
 *มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 *มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป 
 *เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่า

ด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุ 
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***กรณีที่ได้รับเบี้ยความพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลบ้านแหวน 
จะต้องมาติดต่อขอขึ้นทะเบียน ณ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ สำนักปลัดเทศบาล 
ภายในเดือนที่ย้ายเข้ามาในเขตพ้ืนที่ตำบลบ้านแหวน เพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการอย่างต่อเนื่อง ใน
เดือนถัดไป*** 
 

 

บทที่ 3  
การลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 
1) มีสัญชาติไทย 
2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลบ้านแหวน (ตามทะเบียนบ้าน) 
3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 เอกสารที่ต้องใช้ มีดังต่อไปนี้ 

1) แบบคำขอลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ  
2) บัตรประจำตัวประชาชน  
3) บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
3) ทะเบียนบ้าน   
4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการหรือผู้รับมอบอำนาจ (ประเภทออมทรัพย์) 
 

ขั้นตอน      ระยะเวลา 

 

                                                                   2 นาที 
 
 
 
 

                                            5 นาที               
                         

 

                                              3 นาที 
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1. ผู้ยื่นคำขอยื่นเอกสารแบบลงทะเบียน
ทั้งหมดต่อเจ้าหน้าที่ 

2. เจ้าหน้าทีด่ำเนินการตรวจสอบและ
กรอกข้อมูลการลงทะเบียน 

3. เจ้าหน้าทีม่อบหลักฐานการลงทะเบียน
ให้กับผู้มายื่นคำขอ 

  

***กรณีผู้พิการที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตัวเองอาจ
มอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำร้องแทนได้  โดยต้องนำ
เอกสารหลักฐานของผู้พิการและผู้ดูแลมายื่นเพ่ิมเติม*** 
    



  

***จ่ายเงินเบี้ยความพิการ 
ไม่เกินวันที่ 

10 ของทุกเดือน 

การคำนวณเงินเบ้ียความพิการ 

             

 

                                   
 
 
 
 
 
 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยความพิการ 

1) ตาย 
2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 

*** ข้อ 6 
 *มีสัญชาติไทย 
 *มภีูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 *มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพขีวิตคนพิการ 
 *ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบี้ย
ความพิการ 
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อายุน้อยกว่า 18 ปี 

ได้รับ 1,000 บาท/คน/เดือน 

อายุตั้งแต่ 18 ปีขึ้นไป 

ได้รับ 800 บาท/คน/เดือน 



  

ผู้พิการท่านใดไม่สะดวกเดินทางไปทำบัตรด้วยตนเอง ณ สำนักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่  

สามารถย่ืนเอกสารไดท้ี่ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลบ้านแหวน 
โทร 053-441961 

ขั้นตอนการขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารที่ใช้ในการขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ 
1) เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐ จำนวน 1 ฉบับ 
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน(คนพิการ)  จำนวน 1 ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบ้าน(คนพิการ)   จำนวน 1 ฉบับ 
4) สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ/ทะเบียนบ้าน(ผู้ดูแล) จำนวน 1 ฉบับ 
5) รูปถ่ายคนพิการ 1 นิ้ว    จำนวน 2 รูป 

 
***กรณีผู้ที่จะเป็นผู้ดูแลคนพิการ ไม่ใช่ญาติร่วมสายโลหิตหรือทะเบียนบ้านไม่ได้อยู่ร่วมกับคนพิการ ให้
ข้าราชการ กำนัน หรือผู้ใหญ่บ้าน รับรองบุคคลนั้นว่าเป็นผู้ดูแลคนพิการ พร้อมสำเนาบัตรข้าราชการ*** 
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1. คนพิการเข้ารับการ
ตรวจเพื่อขอรับเอกสาร 

รับรองความพิการ  
ณ โรงพยาบาลของรัฐ 

2. คนพิการ/ผู้ดูแล นำ
เอกสารยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 
ณ สนง.พมจ.เชียงใหม่ 
เพื่อตรวจสอบเอกสาร 

5.รอรับสิทธิเบี้ยความพิการ 4.ยื่นบัตรและเอกสาร
ลงทะเบียน ณ ทต.บ้านแหวน 

3. เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลและออกบัตร
ประจำตัวคนพิการ 



  

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ / AIDS เท่านั้น 
หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง 

จะไม่เข้าหลกัเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

บทที่ 4  
การยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2548 

ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
1) ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดย สถานพยาบาลของ

รัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2) ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทบาลตำบลบ้านแหวน 
3) การยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด เทศบาล

ตำบลบ้านแหวน โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
 3.1) ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
 3.2) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
 3.3) ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
4) กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมา

ดำเนินการแทนได้ 
5) กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้ทั้งหมด 
6) กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์แล้ว และต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขต

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์
ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงิน
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งเดิม ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนาเท่านั้น 

7) กรณีผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต ต้องแจ้งให้งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด 
เทศบาลตำบลบ้านแหวนทราบภายใน 7 วัน (พร้อมสำเนามรณะบัตร) 
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ขั้นตอนการขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือ
ผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง
ขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

15 นาที งานสวัสดิการสังคม 

2 การพิจารณา นัดหมายตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ 
และคุณสมบัติ 

5 นาที งานสวัสดิการสังคม 

3 การพิจารณา ตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่และ
คุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการ
สงเคราะห์ ภาพถ่ายประกอบ 

1 วัน งานสวัสดิการสังคม 

4 การพิจารณา จัดทำเอกสารบันทึกข้อความ พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพื่อ
เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุมัติ 

2 วัน งานสวัสดิการสังคม 

5 การเบิกจ่าย เมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว เบิกจ่ายในเดือน
ถัดไป 

1 เดือน งานสวัสดิการสังคม 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 
ติดต่อ  : งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาลตำบลบ้านแหวน 
  เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชาการ) 
  โทร. 053-441961 
  ผู้รับผิดชอบหลัก นางกาญจนา ขัดชุ่มแสง ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 

ค่าธรรมเนียม -ไม่มี- 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 



 



 


