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เทศบาลตำบลบ้านแหวน 

อำเภอหางดง จังหวัดเชียงใหม่ 
 



คำนำ 

 

บัตรประจำตัวจำหน้าที่ของรัฐ ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 
2552 และหนังสือสำนักงาน ก.จ., ก.ท., และก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว439 เรื่อง การระบุตำแหน่งและการ
เปลี่ยนบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐจากระบบ ซี เป็นระบบจำแนกตำแหน่งเป็นประเภทตามลักษณะงาน   
ลงวันที่ 2 มีนาคม 2559 เนื่องจากในปัจจุบันเทศบาลตำบลบ้านแหวน  มีภารกิจที่ต้องรับผิดชอบเพิ่มมากขึ้น             
มีบุคลากรเพิ่มมากขึ้น การอยู่ร่วมกันของบุคลากรในองค์กรเป็นส่วนสำคัญที่จะทำให้องค์กรเจริญก้าวหน้าไป
ในทิศทางที่ดี  ดังนั้นเพื่อเป็นเครื่องมือในการกำกับการปฏิบัติงานราชการของ เทศบาลตำบลบ้านแหวน    
เป็นไปดว้ยความเรียบร้อยมีระเบียบ ถูกต้อง  รวดเร็ว  สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ  และผู้ปฏิบัติงานได้ทราบและเข้าใจการปฏิบัติงาน  ขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ถูกต้องให้
สอดคล้องกับนโยบาย  วิสัยทัศน์  ภารกิจ และเป้าหมายขององค์กร  ในทิศทางเดียวกัน  และเป็นเครื่องมือใน
การกำกับพฤติกรรม  การอยู่รวมกันของบุคลากรในองค์กรให้เป็นแบบแผนเดียวกัน  อีกทั้งยังเป็นตัวชี้วัด
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติงานของพนักงานในองค์กร  และการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน
เลื่อนค่าตอบแทน  การให้ความดีความชอบ  การส่งเสริมการมีส่วนร่วม  การรับผิดชอบ  การปฏิบัติงานด้วย
ความซื้อสัตย์  สุจริต  โดยยึดหลักธรรมาภิบาล  มีการกำหนดมาตรฐานการจัดระเบียบให้กับองค์กร  การสร้าง
คุณธรรมจริยธรรมภายในองค์กร  และการสร้างขวัญและกำลังให้แก่พนักงานเพื ่อส่งเสริมให้บุคลากรมี
ความก้าวหน้าในหน้าที่   การงาน  การปลูกจิตสำนึกในการรักองค์กร เทศบาลตำบลบ้านแหวน  จึงได้จัดทำ
คู่มือการจดัทำบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ส่วนราชการทุกส่วนราชการของเทศบาลตำบลบ้านแหวนขึ้น     

 

เทศบาลตำบลบ้านแหวน 

งานการเจ้าหน้าที่ 
 

 

 









  หมายเหตุ : ไม่มีค่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ่้น
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