
 

 
 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานให้บริการ 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานพัฒนาชุมชน เทศบาลต าบลบ้านแหวน
โทรศัพท์ 053 - 441961 ต่อ 11 

วันจันทร์ - วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

          ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. 2562 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด เด็กซ่ึงอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือมารดาและบิดาเป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่ง
รัฐ หรือมารดาเป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐและไม่ปรากฏบิดา หรือบิดาโดยชอบธรรมด้วยกฎหมายเป็นผู้ถือบัตร
สวัสดิการแห่งรัฐไม่ปรากฏมารดา มารดาหรือบิดาเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุน เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด    ให้
ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดยื่นค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์
เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ของเด็กแรกเกิดมี
ภูมิล าเนาอยู่ การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตราเดือนละ 600 บาทต่อคน 
กรมบัญชีกลางจะด าเนินโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผู้ได้รับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดที่ได้
แจ้งความประสงค์ไว้ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน กรณีแจ้ง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้แจ้งขอรับเงินอุดหนุนยื่นแบบลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนพร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบ (ระยะเวลา 30 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของแบบลงทะเบียน และความ
ครบถ้วนของเอกสาร กรณีไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข / เพิ่มเติม เพ่ือด าเนินการ (ระยะเวลา 1 วัน) 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 

3. เจ้าหน้าที่เสนอแบบลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต่อเจ้าพนักงาน
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ (ระยะเวลา 2 วัน) 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 

คู่มือกระบวนงานที่ 23 
ชื่อกระบวนงาน     การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 



4. เจ้าหน้าที่ท าการปิดประกาศรายชื่อผู้ที่ได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด (ระยะเวลา 15 วัน) 

รองปลั ด เทศบาล ,  ปลั ด เทศบาล , 
นายกเทศมนตรี 

ขั้นตอน กรณีแจ้ง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

5. เจ้าหน้าที่ท าการบันทึกในระบบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 

6. เจ้าหน้าที่ท าการจัดส่งเอกสารการลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 

ระยะเวลาการให้บริการ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  30  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) จ านวน    1    ฉบับ 

2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) จ านวน    1    ฉบับ 

3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง  (ฉบับจริงหรือส าเนา) 
 

จ านวน    1    ฉบับ 

4. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด จ านวน    1    ฉบับ 
5. ส าเนาบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก (เฉพาะหน้าที่ปรากฏชื่อหญิง
ตั้งครรภ์) 

จ านวน    1    ฉบับ 

6. ส าเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีเงินฝากของผู้มีสิทธิรับเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

จ านวน    1    ฉบับ 
 

7. หนังสือรับรองรายได้หรือใบรับรองเงินเดือน (ของทุกคนที่มีรายได้
ประจ าเป็นสมาชิกในครัวเรือนที่เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) 

จ านวน    1    ฉบับ 
  

8. ส าเนาเอกสารหรือบัตรข้าราชการเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดง
สถานะหรือต าแหน่งหรือเอกสารอ่ืนใดของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้
รับรองคนท่ี 2 

จ านวน    1    ฉบับ 
 

ข้อควรทราบ 

 
ไม่มี 

 
 

ค่าธรรมเนียม 

 
ไม่มี 
 



การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา / ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดงัต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน 
2. ศูนย์รับเรื่องการบริการสาธารณะ 
3. เว็บไซต์ www.baanwan.go.th 
4. Facebook : https://www.facebook.com/tbbaanwan 
5. อีเมล์ : info@baanwan.go.th 

 


