
 

 
 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานให้บริการ การจัดตั้งตลาด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลบ้านแหวน 
โทรศัพท์ 053 - 441961 ต่อ 17, 20 

วันจันทร์ - วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

          หลักเกณฑ์ วิธีการ  
 

          ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของ
รัฐที่จัดตั้งตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสาร
หลักฐานประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

          เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
 

          1. ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          2. ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
          3. สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน กรณีแจ้ง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขอใบอนุญาตยื่นค าร้องขออนุญาตจัดตั้งตลาด พร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบ (ระยะเวลา 30 นาที) 

งานธุรการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสาร กรณีไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติม 
เพ่ือด าเนินการ(ระยะเวลา 1 วัน) 

งานธุรการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบสถานประกอบการด้านสุขลักษณะ กรณี
ถูกต้องให้เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต /กรณีไม่ถูกต้องแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไข (ระยะเวลา 20  วัน) 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 

คู่มือกระบวนงานที่ 22 
ชื่อกระบวนงาน     การจัดตั้งตลาด 

 



4. เจ้าหน้าที่เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต  
(ระยะเวลา 8 วัน) 

รองปลั ด เทศบาล ,  ปลั ด เทศบาล , 
นายกเทศมนตรี 

ขั้นตอน กรณีแจ้ง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

5. แจ้งผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาตและช าระค่าธรรมเนียมพร้อม
ใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 10 นาที) 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  30  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. แบบค าขออนุญาตจัดตั้งตลาด จ านวน    1    ฉบับ 

2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอใบอนุญาต  (ฉบับจริงหรือส าเนา) จ านวน    1    ฉบับ 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอใบอนุญาต  จ านวน    1    ฉบับ 

4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็น
ผู้แจ้ง) 

จ านวน    1    ฉบับ 

5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีมอบ
อ านาจให้ผู้อ่ืนกระท าการแทน) 

จ านวน    1    ฉบับ 

6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนกระท าการแทน) 

จ านวน    1    ฉบับ 
 

7. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย จ านวน    1    ฉบับ 
  

8. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างตลาด จ านวน    1    ฉบับ 
 

ข้อควรทราบ 

 
ไม่มี 

 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมตามที่เทศบัญญัติที่ก าหนดไว้ 

          - ประเภทตลาดถาวร    ฉบับละ  2,000  บาทต่อปี 
          - ประเภทตลาดชั่วคราว ฉบับละ  1,500  บาท 

 

 

 



การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา / ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดงัต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน 
2. ศูนย์รับเรื่องการบริการสาธารณะ 
3. เว็บไซต์ www.baanwan.go.th 
4. Facebook : https://www.facebook.com/tbbaanwan 
5. อีเมล์ : info@baanwan.go.th 

 


