
 

 

 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานให้บริการ การขออนุญาตเจาะน้้าบาดาล 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง เทศบาลต้าบลบ้านแหวน 
โทรศัพท์ 053 - 441961 ต่อ 17, 20 
 

วันจันทร์ - วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

          พระราชบัญญัติน้้าบาดาล พ.ศ. 2520 
 

          มาตรา ๑๖ ห้ามมิให้ผู้ใดประกอบกิจการน้้าบาดาลในเขตน้้าบาดาลใดๆ ไม่ว่าจะเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ
ครอบครองที่ดินในเขตน้้าบาดาลนั้นหรือไม่ เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากอธิบดีหรือผู้ซึ่งอธิบดีมอบหมาย 
           การขออนุญาต การอนุญาต การขอใบอนุญาต และการออกใบอนุญาต ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขที่ก้าหนดในกฎกระทรวงการอนุญาตหรือออกใบอนุญาต รวมทั้งการไม่อนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาต จะต้อง
กระท้าให้แล้วเสร็จภายในเก้าสิบวันนับแต่วันได้รับค้าขอซึ่งมีรายละเอียดครบถ้วนตามที่ก้าหนดในกฎกระทรวง 
 

           มาตรา ๑๗ ผู้ใดประสงค์จะขอรับใบอนุญาตเพ่ือประกอบกิจการน้้าบาดาลในเขตน้้าบาดาลใด ให้ยื่นค้าขอต่อ
พนักงานน้้าบาดาลประจ้าท้องที่ในเขตน้้าบาดาลนั้น 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน กรณีแจ้ง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน 
หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค้าร้องขอรับใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาลหรือใช้น้้าบาดาล (แบบ นบ.1) พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบ  
(ระยะเวลา 1 วัน) 
 

งานธุรการ กองช่าง 
 

2. เจ้าหน้าที่ประจ้าเขตรับผิดชอบ ตรวจแบบค้าขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ  
(ระยะเวลา 2 วัน) 

กองช่าง 
 
 
 
 
 

3. เจ้าหน้าที่ประจ้าเขตรับผิดชอบออกตรวจสอบสถานที่และ       แบบแปลน (ระยะเวลา 3 วัน) กองช่าง 

คู่มือกระบวนงานที่ 15 
ชื่อกระบวนงาน    การขออนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

 



ขั้นตอน กรณีแจ้ง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน 
หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 
4. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดท้าเอกสารประกอบการพิจารณา  
(รูปถ่ายสถานที่, แผนผังบริเวณ พร้อมพิกัด GPS) (ระยะเวลา 5 วัน) 

กองช่าง 
 
 
 
 

5. เจ้าหน้าที่เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ผู้มีอ้านาจพิจารณาออกใบอนุญาต 
(ระยะเวลา 20 วัน) 

รองปลัดเทศบาล, 
ปลัดเทศบาล, 
นายกเทศมนตรี 

6. เจ้าหน้าที่จัดส่งเอกสารให้กรมทรัพยากรน้้าบาดาล  
(ระยะเวลา 30 วัน) 

กองช่าง 

5. แจ้งผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาตและช้าระค่าธรรมเนียมขออนุญาตพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
(ระยะเวลา 10 นาที) 

กองช่าง 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  29  วัน  
หมายเหตุ : กรณีส่งเอกสารให้กรมทรัพยากรน้้าบาดาล เป็นผู้ออกใบอนุญาตฯ ระยะเวลารวมทั้งสิ้น 59 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. แบบค้าร้องขอรับใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาลหรือใช้น้้าบาดาล   (แบบ นบ.1) จ้านวน  1  ฉบบั 
 

2. กรณีบุคคลธรรมดา 
- บัตรประจ้าตัวประชาชน (ฉบับจริงหรือส้าเนา) และส้าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   
-  ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนและส้าเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอ้านาจ และหรือผู้ให้ความ
ยินยอม พร้อมลงชื่อรับรองส้าเนาทุกฉบับ 
- หนังสือมอบอ้านาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีไม่ได้มายื่นด้วยตนเอง) 

 
จ้านวน    1    ฉบบั 

3. กรณีนิติบุคคล 
- ส้าเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแสดงรายนามผู้มีอ้านาจลงนาม, ส้าเนาบัตรประจ้าตัว
ประชาชนและส้าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ้านาจลงลายชื่อผู้รับมอบอ้านาจ และหรือ
ผู้ให้ความยินยอม 
- หนังสือมอบอ้านาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีกรรมการผู้จัดการไม่ได้มายื่นค้าขอด้วย
ตนเอง) 

จ้านวน    1    ฉบับ 
 
 
 
 
 

4. ส้าเนาหลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง เช่น โฉนดที่ดิน น.ส.3 /หนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดิน/หนังสือครอบครองสิทธิ์ที่จะเจาะบ่อน้้าบาดาลในที่ดิน หรือลงชื่อรับรองว่าเป็นผู้มีสิทธิ์
ในที่ดินในค้าขอรับใบอนุญาตเจาะบ่อน้้าบาดาล (กรณีมอบอ้านาจต้องมีส้าเนาบัตรของผู้รับมอบ
ด้วย) 

จ้านวน    1    ฉบับ 
 
 
 
 

5. ส้าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน หรือใบอนุญาตขยายโรงงาน (กรณีเป็นโรงงาน
อุตสาหกรรม) 

จ้านวน    1    ฉบับ 
 
 



6. แบบแปลนจัดสรร (กรณีเป็นหมู่บ้านจัดสรร หรือที่ดินจัดสรร) จ้านวน    1    ฉบับ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

7. ส้าเนาหนังสือรับรองช่างเจาะ ในกรณีที่ระบุบริษัทเจาะหรือผู้รับเหมาเจาะ (ส้าหรับบ่อน้้า
บาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตอนบนตั้งแต่ 4 นิ้ว (100 มิลลิเมตร) ขึ้นไป และส้าเนาหนังสือ
รับรองนักธรณีวิทยาหรือวิศวกร ในกรณีที่ระบุบริษัทเจาะหรือผู้รับเหมาเจาะ ส้าหรับบ่อน้้าบาดาล
ขนาด 6 นิ้ว (150 มิลลิเมตร) ขึ้นไป ในเขตวิกฤตน้้าบาดาลและบ่อน้้าบาดาลขนาด 8 นิ้ว (200 
มิลลิเมตร) ขึ้นไป นอกเขตวิกฤตการณ์น้้าบาดาล 69 จังหวัด) 

จ้านวน    1    ฉบับ 
 
 
 
 
 
 

8. แผนที่สังเขปแสดงเส้นทางและสถานที่ที่จะเจาะบ่อน้้าบาดาล จ้านวน    1    ฉบับ 
 

9. เอกสารอ่ืนๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ก้าหนด จ้านวน    1    ฉบับ 
 

ข้อควรทราบ 

ไม่มี 

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมการขออนุญาตเจาะน้้าบาดาล        ฉบับละ     10   บาท 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาล   ฉบับละ   500   บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา / ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค้าร้องทั่วไปที่ส้านักงานเทศบาลต้าบลบ้านแหวน 
2. ศูนย์รับเรื่องการบริการสาธารณะ 
3. เว็บไซต์ www.baanwan.go.th 
4. Facebook : https://www.facebook.com/tbbaanwan 
5. อีเมล์ : info@baanwan.go.th 

 


