
 
 
 
 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 
โทรศัพท์  053 - 441961  ต่อ  25 

วันจันทร์ - วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2552 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 ผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและ   
ไม่มีลักษณะต้องห้ามดังนี้  
          1. มีสัญชาติไทย  
          2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
          3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่น  
          4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  
          การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิตามระเบียบนี้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด 
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  หรือในนามบุคคลที่รับมอบอ านาจเป็น
หนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน กรณีแจ้ง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนตามสิทธิและตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้น
พร้อมแจ้งสิทธิที่จะได้รับและเสนอต่อคณะกรรมการ  
(ระยะเวลา 5 นาที) 

งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล 
 
 

2. เสนอผู้บริหารเพ่ือรับทราบและอนุมัติ  
 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 
3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพเป็นรายเดือน/ปีงบประมาณ 
(30 วัน) 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 

คู่มือกระบวนงานที่ 1 
ชื่อกระบวนงาน การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 



4. จ่ายเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุตามสิทธิ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 

ระยะเวลาการให้บริการ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 30 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. แบบค าขอลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จ านวน   1    ฉบับ 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริงหรือส าเนา) จ านวน   1    ฉบับ    
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน   1    ฉบับ 

  
4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) จ านวน   1    ฉบับ 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) จ านวน   1    ฉบับ 
6. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) จ านวน   1    ฉบับ 
7. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (กรณีโอนเข้าบัญชี) จ านวน   1    ฉบับ 

ข้อควรทราบ 

ไม่มี 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มี 

การรับเรื่องร้องเรียน 

หากพบปัญหา / ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทาง ดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแหวน 
2. ศูนย์รับเรื่องการบริการสาธารณะ 
3. เว็บไซต์ www.baanwan.go.th 
4. Facebook : https://www.facebook.com/tbbaanwan 
5. อีเมล์ : info@baanwan.go.th 

 


