
 
 
 

คําสั่งเทศบาลตําบลบานแหวน 
ที ่670 / 2564 

เรื่อง  การแบงงานและหนาที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของสํานักปลัดเทศบาล  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 

 

**************** 
  ดวยเปนการสมควรปรับปรุงการแบงงานและหนาที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของสํานัก
ปลัดเทศบาล ใหสอดคลองกับการบริหารงานบุคคลภายในเทศบาลตําบลบานแหวน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕65 จึงอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 48 เตรส (2) และ (4) แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2562 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดเชียงใหม 
เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2545 แกไข
เพิ่มเติมถึงฉบับปจจุบัน ขอ 263 และ ขอ 264 จึงยกเลิกคําสั่งเทศบาลตําบลบานแหวน ที่ 435/2563  
ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2563 โดยใหถือปฏิบัตติามบัญชีแนบทายนี้ 
 

ทั้งนี้ ในการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานเทศบาลและพนักงานจางของเทศบาลตําบลบานแหวน
ใหอยูในการบังคับบัญชาของนายกเทศมนตรี หรือรองนายกเทศมนตรีที่ไดรับมอบหมาย โดยใหปลัดเทศบาล 
หรือรองปลัดเทศบาลที่ไดรับมอบหมาย เปนผูบังคับบัญชารองจากนายกเทศมนตรี หรือรองนายกเทศมนตรีที่
ไดรับมอบหมาย ในการรับผิดชอบ ควบคุม ดูแลราชการประจําของเทศบาลตําบลบานแหวนใหเปนไปตาม
นโยบาย แผนพัฒนา เทศบัญญัติ ระเบียบ และขอบังคับของทางราชการ คําสั่งใดที่ขัดหรือแยงกับคําสั่งนี้ให
ยกเลิกทั้งหมดและใหใชคําสั่งนี้แทน 
 

  ทั้งนี้  ตั้งแตวันที่  6  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕64 เปนตนไป 
 

สั่ง ณ วันที่  6  เดือน  ตุลาคม พ.ศ. ๒๕64 
 
 
 

     (นายชุมพร  จาปญญะ) 
       นายกเทศมนตรีตําบลบานแหวน  
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บัญชีการมอบหมายงานของสํานักปลัดเทศบาล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 
แนบทายคําสั่งเทศบาลตําบลบานแหวน ที ่670/2564 ลงวันที่ 6 ตุลาคม 2564 

 

ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 
๑ นายนคร  กันกา 

หัวหนาสํานักปลัด 
(นักบริหารงานทั่วไป ระดับตน) 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-2101-001 
 
 
 
 

1.1 งานบริหาร 
       - ปฏิบัติงานบริหารดานงานบริหารทั่วไป 
งานเลขานุการ งานนโยบายและแผน ในฐานะ
หัวหนาหนวยงาน หัวหนาหนวยงานที่เปนกอง 
หัวหนาหนวยงานเทียบเทากองหรือหัวหน า
หนวยงาน ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการ
บริหารและควบคุมงานดานการบริหารทั่วไปและ
งานเลขานุการ การศึกษา วิเคราะห วิจัย ประสาน
แผน ประมวลแผน พิจารณาเสนอแนะ เพื่อ
ประกอบการกําหนดนโยบาย จัดทําแผนหรือ
โครงการ ติดตามประเมินผล การดําเนินงานตาม
แผน โครงการตาง ๆ ติดตอกับหนวยงานและ
บุคคลตาง ๆ ติดตามผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุม
หรือผลการปฏิบัติตามคําสั่งหัวหนาสวนราชการ 
หรือมีลักษณะงานที่ตองปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุม 
และการบริหารงานหลายดานดวยกัน เชน งาน
ธุรการ งานสารบรรณ งานการเจาหนาที่ งานนิติ
การ งานประชาสัมพันธ งานทะเบียน งานนโยบาย
และแผน งานรักษาความสงบเรียบรอย งานจัด
ระบบงาน งานการเงินการบัญชี งานพัสดุ งาน 
งานระเบียบแบบแผน งานรวบรวมขอมูลสถิติ งาน
สัญญา เปนตน และปฏิบัติหนาที่ที่เกี่ยวของรวมทั้ง
งานราชการที่มิไดกําหนดใหเปนหนาที่ของกอง 
หรือสวนราชการใดในองคกรปกครองสวนทองถิ่น
โดยเฉพาะ 
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

2 นายสุวรรณสิทธิ์ เรือนคํา 
หัวหนาฝายอํานวยการ 
(นักบริหารงานทั่วไป ระดับตน) 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-2101-002 
 
 

1.1 งานบริหาร 
       - ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารและควบคุม 
การศึกษา วิเคราะห วิจัย ประสานแผน ประมวล
แผน พิจารณาเสนอแนะ เพื่อประกอบการกําหนด
นโยบาย  จั ดทํ าแผนหรือ โครงการ  ติ ดตาม
ประเมินผล การดําเนินงานตามแผน โครงการตาง 
ๆ ติดตอกับหนวยงานและบุคคลตาง ๆ ติดตามผล
การปฏิบัติตามมติที่ประชุมหรือผลการปฏิบัติตาม
คําสั่งหัวหนาสวนราชการ หรือมีลักษณะงานที่ตอง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุม และการบริหารงาน
หลายดานของสํานักปลัดเทศบาลตามที่ไดรับ
มอบหมาย ประกอบดวย 
     (1) งานอํานวยการ 
          - งานสารบรรณ 
          - งานบริหารงานทั่วไป 
          - งานการเจาหนาที่ 
          - งานเลือกตั้งและทะเบียนขอมูล 
          - งานนโยบายและแผน 
          - งานประชาสัมพันธ 
          - งานสงเสริมการทองเที่ยว 
     (2) งานกฎหมายและคดี 
     (3) งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     (4) งานกิจการสภาเทศบาล 
     (5) งานสงเสริมการเกษตร 
     (6) งานพัฒนาชุมชน 
     (7) งานสวัสดิการสังคม 
     (8) งานทะเบียนและบัตร 
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 
3 นางสาวกันตพร โนลา 

นักจัดการงานทั่วไป 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-3101-001 
 
 

1.1 งานสารบรรณ 
       - งานโตตอบหนังสือราชการ 
1.2 งานบริหารทั่วไป  
       - งานประสานสวนราชการตาง ๆ 
       - งานควบคมุการบันทึกระบบขอมูลสารสนเทศ
ตางๆ ของเทศบาล (INFO , การประเมินระบบการ
บริการสาธารณะของทองถิ่น ฯลฯ) 
       - งานอาคารสถานที ่
       - งานปรับปรุงภูมิทัศน 
       - งานควบคุมดูแลการใชหองประชุม  
       - งานจัดประชุมของหนวยงานราชการตาง ๆ    
       - งานรัฐพิธีและวันสําคัญตาง ๆ 
1.3 งานประชาสัมพนัธ  
       - งานประชาสัมพันธเผยแพรกิจกรรมขององคกร 
เพื่อสรางการรับรูและความเขาใจอันดีใหกับประชาชน       
       - งานประชาสัมพันธขอมูลขาวสารทางราชการ  
       - งานกํากับดูแลการใหบริการแกประชาชน     
ณ จุดบริการ One Stop Service 
1.4 งานสงเสริมการทองเที่ยว 
       - งานสํารวจแหลงทองเที่ยว 
       - งานประชาสัมพันธขอมูลการทองเที่ยว 
       - งานศูนยบริการนักทองเที่ยว 
       - งานสงเสริมการทองเที่ยว 
๑.5 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - งานควบคุมและเบิกจายพัสดุ 
       - งานจัดทําคูมือการใหบริการประชาชน 
       - งานพัสดุสํานักปลัด 
       - งานอบรมสัมมนาคณะผูบริหารและสมาชิก
สภาทองถิ่น 
       - งานจิตอาสาพระราชทานตําบลบานแหวน 
และการจัดกิจกรรมสาธารณะประโยชนตาง ๆ 
       - งานประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
       - งานจัดจางสํารวจความพึงพอใจผูรับบริการ      
       - งานจัดทํารายงานผลการดําเนินงานประจําป 
       - งานเบิกจายคาสาธารณูปโภค 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

4 นายอนุทิน กรัณยวัฒนกุล 
นักทรัพยากรบุคคล 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-3102-001 
 
 
 
 
 
 

๑.๑ งานการเจาหนาที ่
       - งานเลื่อนขั้นเงินเดือน 
       - งานเลื่อนระดับ 
       - งานบรรจุแตงตั้ง โอนยาย ปรับปรุงตําแหนง 
       - งานการสรรหาพนักงานจาง 
       - งานระบบขอมูลบุคลากรทองถิ่นแหงชาต ิ
       - งานระบบเบิกจายตรง (สปสช.) 
       - งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
       - งานแผนอัตรากําลัง 
       - งานแผนพัฒนาบุคลากร 
       - งานทะเบียนประวัตแิละขอมูลบุคคล 
       - งานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
       - งานตอสัญญาจาง 
       - งานบําเหน็จ บํานาญ การเกษียณอายุ 
       - งานตรวจสอบการลาทุกประเภท 
       - งานตรวจสอบการมาปฏิบัติราชการ 
       - งานหนังสือรับรอง 
       - งานสอบแขงขัน  
       - งานสอบคัดเลือกและการคัดเลือก 
       - งานจัดทําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
       - งานพัฒนาบุคลากร 
       - งานกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ 
เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล 
       - งานทะเบียนประวัติการฝกอบรม 
       - งานสวัสดิการคารักษาพยาบาล 
       - งานประสานการฝกอบรม ประชุม และสัมมนา 
       - งานจัดทําเอกสารประกอบการเดินทางไป
ราชการ 
       - งานติดตามประเมินผลการฝกอบรม 
       - งานคาเลาเรียนบุตร 
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - งานแผนปฏิบัติการปองกันการทุจริต 
       - งานควบคุมการใชรถสวนกลาง 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

5 นายเกียรติศักดิ์  กันทาแปง 
นักวิเคราะหนโยบายและแผน 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-3103-001 

 
 

 
 

๑.1 งานวิเคราะหนโยบายและแผน 
       - งานจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น 
       - งานประสานแผนพัฒนาทองถิ่น 
       - งานจัดทําแผนดําเนินงาน 
       - งานติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทองถิ่น 
       - งานติดตามและประเมินผลการใชจายเงินอุดหนุน 
       - งานสารสนเทศเกี่ยวกับแผนและงบประมาณ 
       - งานจัดทํางบประมาณรายจายประจําป 
       - งานโอนงบประมาณ 
       - งานเปลี่ยนแปลงคําชี้แจง 
       - งานแผนบริหารความตอเนื่อง (Continuity 
management plan) 
       - งานรายงานผลการปฏิบัติงานประจําป 
       - งานโครงการและแผนงาน 
       - งานประชุมคณะกรรมการดานแผน 
       - งานพัฒนาระบบขอมูลเกี่ยวกับแผนและงบประมาณ 
       - งานแผนปฏิบัติการดานทรัพยากรน้ํา 
       - งานกิจวิจัยเพื่อพัฒนาทองถิ่น (OKRD) 
๑.2 งานสงเสริมการเกษตร 
       - งานวิชาการการเกษตรและเทคโนโลยี 
       - งานปรับปรุงบํารุงพันธุพืช 
       - งานคัดพันธุและขยายพันธุพืช 
       - งานปรับปรุงวิธีการผลิตพืชผลทางการเกษตร 
       - งานเก็บรักษาผลผลิตทางการเกษตร 
       - งานสาธิตการปลูกพืชและปราบศัตรูพืช 
       - งานทดสอบพันธุพืช วัตถุมีพิษและปุยเคมี 
       - งานสงเสริมการแปรรูปผลิตภัณฑทางการเกษตร 
       - งานใหคําปรึกษาและแนะนําเก่ียวกับการเกษตร 
       - งานศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตร 
       - งานฐานขอมูลเพื่อจัดทําแผนพัฒนาเศรษฐกิจ
พอเพียงทองถิ่น (ดานการเกษตรและแหลงน้ํา) (LSEP) 
       - งานอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจาก
พระราชดําริฯ (อพ.สธ.) 
๑.3 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

6 นายสัญญา  เมืองใหม 
นิติกร 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-3105-001 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 งานกฎหมายและคดี 
       - งานใหคําปรึกษาทางกฎหมายและคดีแกประชาชน 
       - งานนิติกรรมสัญญาตางๆ 
       - งานศูนยบริการทางกฎหมาย 
       - งานเทศบัญญัติ ระเบียบ และกฎขอบังคับตางๆ 
       - งานศูนยยุติธรรมชุมชน 
       - งานศูนยดํารงธรรม 
       - งานรับเรื่องราวรองทุกขรองเรียนและอุทธรณ 
       - งานทะเบียนหนังสือรองทุกขรองเรียน 
       - งานรวบรวมขอมูลขาวสาร 
       - งานบริการขอมูลขาวสาร (ศูนยขอมูลขาวสาร) 
1.2 งานเลือกตั้งและทะเบียนขอมูล 
       - งานอํานวยการการเลือกตั้งผูบริหารทองถิ่นและ
สมาชิกสภาทองถิ่น 
       - งานประชาสัมพันธเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 
       - งานจัดเก็บขอมูลการเลือกตั้ง 
       - งานดําเนินการเลือกตั้ง 
       - งานรายงานผลการเลือกตั้ง 
๑.3 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - งานทะเบียนพาณิชย 
       - งานควบคุมภายใน 
       - งานควบคุมและรายงานการปฏิบัติงานของผูถูก
คุมประพฤติ 
       - งานลงพื้นที่เยี่ยมบานผูพนโทษ 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

7 นางกาญจนา  ขัดชุมแสง 
นักพัฒนาชุมชน 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-3801-001 
 
 

 

๑.๑ งานสวัสดิการสังคม 
      - งานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
      - งานเบี้ยความพิการ 
      - งานสงเคราะหผูปวยเอดส 
      - งานบันทึกขอมูลในระบบสารสนเทศฐานขอมูล
เบี้ยยังชีพ 
      - งานบัตรประจําตัวคนพิการ 
      - งานขอรับเงินการจัดการศพตามประเพณี 
      - งานเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
      - งานสงเคราะหผูดอยโอกาสและประสบปญหาทาง
สังคม 
       - งานออกเยี่ยมเยียน ติดตาม แนะนํา ใหคําปรึกษา
แกผูรับการสงเคราะห  
      - งานจัดทําสถิติและรวบรวมขอมูลตางๆ เกี่ยวกับ
ผูรับการสงเคราะห 
      - งานรับขอรองทุกขและแกไขสถานการณทางสังคม 
      - งานสงเสริมและพัฒนาเด็ก เยาวชน ผูสูงอายุและผู
พิการ 
      - งานประสานและการจัดทําแผนชุมชน 
      - งานขอมูลความจําเปนพื้นฐาน (จปฐ.) 
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

8 นางวัฒนา   กันทะ 
เจาพนักงานธุรการ 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-4101-001 
 
 
 

๑.๑ งานสารบรรณ 
       - งานบริหารเอกสารกลาง 
       - งานรางและจัดทําหนังสือทุกประเภท 
       - งานจัดเก็บเอกสารทุกประเภท 
       - งานออกเลขหนังสือทุกประเภท 
       - งานรับและสงหนังสือทุกประเภท 
       - งานติดตามหนังสือภายในหนวยงานและระหวาง
หนวยงานราชการและหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
       - งานจัดเก็บรักษาสมุดคําสั่ง ประกาศ และสมุดอื่น
ที่เกี่ยวของกับงานสารบรรณ 
       - งานอํานวยการและประสานหนวยงานอื่น ๆ 
       - งานบันทึกประชุมคณะผูบริหาร 
       - งานธุรการหนาหองนายกเทศมนตรี  
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - งานประเมินผูบริหารทองถิ่น 
       - งานบริหารความเสี่ยง 
       - งานพัสดุสํานักปลัด 
       - งานควบคุมและเบิกจายพัสดุสํานักงานและ
คอมพิวเตอร 
       - งานทะเบียนพาณิชย ไดแก การตรวจสอบ
เอกสาร การลงทะเบียน และการรายงานฯ 
       - งานเบิกจายงบประมาณตามโครงการของสํานัก
ปลัด 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

9 นางสาววราภรณ   กอนสีมา 
เจาพนักงานพัฒนาชุมชน 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-4801-001 
 
 
 

 

๑.๑ งานพัฒนาชุมชน 
       - งานศูนยพัฒนาครอบครัว 
       - งานวิสาหกิจชุมชน 
       - งานสงเสริมการผลิตสินคา 1 ตําบล 1 ผลิตภัณฑ  
       - งานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ี
       - งานสงเสริมอาชีพตามแนวทางเศรษฐกิจพอเพียง 
       - งานฝกอบรมและสงเสริมกิจกรรมการพัฒนา
ครอบครัว 
       - งานฝกอบรมและสงเสริมอาชีพ 
       - งานสภาองคกรชุมชน 
       - งานสงเสริมและพัฒนาศักยภาพสตรี 
       - งานใหคําแนะนําในการประกอบอาชีพตางๆ 
๑.2 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - งานจางนักเรียนนักศึกษาชวงปดภาคเรียน 
       - ชวยปฏิบัติงานโรงเรียนผูสูงอายุ 
       - ชวยปฏิบัติงานกองทุนสวัสดิการชุมชน 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

10 นายทวีพงษ   โพธิ 
เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เลขที่ตําแหนง 13-2-01-4805-001 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - งานกํากับดูแลการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย 
       - งานปองกันและระงับอัคคีภัย 
       - งานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - งานตรวจตราพื้นที่ 
       - งานฝกซอมรับสถานการณ 
       - งานบํารุงรักษาเครื่องมือและอุปกรณ 
       - งานรวบรวมขอมูลสภาพพื้นที ่
       - งานรายงานขอมูลและสถิติดานสาธารณภัย 
       - งานระบบขอมูลสารสนเทศดานสาธารณภัย 
       - งานกูภัย 
       - งานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - งานสนับสนุนหนวยงานอื่น 
       - งานใหบริการประชาชนในกิจการสาธารณ-
ประโยชน 
       - งานรักษาสถานที่ราชการ 
       - งานอํานวยการ อปพร. 
       - งานระบบประวัติสมาชิก อปพร. 
       - งานปองกันและควบคุมไฟปา 
       - งานอาสาสมัครเตือนภัยประจําชุมชน 
       - งานศูนยเตรียมการปองกันและแกไขปญหา 
       - งานปองกันและลดอุบัติเหตุทางถนน 
       - งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
       - งานแผนสาธารณภัยทุกประเภท 
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
        - ศูนยชวยเหลือประชาชนตําบลบานแหวน 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

11 นางอุไรรัตน      ไชยยัง 
ผูชวยนักวิเคราะหนโยบายและแผน 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 

๑.1 งานวิเคราะหนโยบายและแผน 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น 
       - ชวยปฏิบัติงานประสานแผนพัฒนาทองถิ่น 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดทําแผนดําเนินงาน 
       - ชวยปฏิบัติงานติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ทองถิ่น 
       - ชวยปฏิบัติงานติดตามและประเมินผลการใชจายเงิน
อุดหนุน 
       - ชวยปฏิบัติงานสารสนเทศเกี่ยวกับแผนและ
งบประมาณ 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดทํางบประมาณรายจายประจําป 
       - ชวยปฏิบัติงานโอนงบประมาณ 
       - ชวยปฏิบัติงานเปลี่ยนแปลงคําชี้แจง 
       - ชวยปฏิบัติงานแผนบริหารความตอเนื่อง 
(Continuity management plan) 
       - ชวยปฏิบัติงานรายงานผลการปฏิบัติงานประจําป 
       - ชวยปฏิบัติงานโครงการและแผนงาน 
       - ชวยปฏิบัติงานประชุมคณะกรรมการดานแผน 
       - ชวยปฏิบัติงานพัฒนาระบบขอมูลเกี่ยวกับแผนและ
งบประมาณ 
       - ชวยปฏิบัติงานแผนปฏิบัติการดานทรัพยากรน้ํา 
       - ชวยปฏิบัติงานกิจวิจัยเพื่อพัฒนาทองถิ่น (OKRD) 
๑.2 งานสงเสริมการเกษตร 
       - ชวยปฏิบัติงานศูนยบริการและถายทอด
เทคโนโลยีการเกษตร 
       - ชวยปฏิบัติงานฐานขอมูลเพื่อจัดทําแผนพัฒนา
เศรษฐกิจพอเพียงทองถิ่น (ดานการเกษตรและแหลงน้ํา) 
(LSEP) 
       - ชวยปฏิบัติงานอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจาก
พระราชดําริฯ (อพ.สธ.) 
๑.3 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

12 นางสาวนฤมล   พงศธิ 
ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 
 
 

๑.๑ งานสารบรรณ 
       - ชวยปฏิบัติงานบริหารเอกสารกลาง 
       - ชวยปฏิบัติงานรางและจัดทําหนังสือทุกประเภท 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดเก็บเอกสารทุกประเภท 
       - ชวยปฏิบัติงานออกเลขหนังสือทุกประเภท 
       - ชวยปฏิบัติงานรับและสงหนังสือทุกประเภท 
       - ชวยปฏิบัติงานติดตามหนังสือภายในหนวยงานและ
ระหวางหนวยงานราชการและหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดเก็บรักษาสมุดคําสั่ง ประกาศ และ
สมุดอื่นที่เกี่ยวของกับงานสารบรรณ 
        - ชวยปฏิบัติงานอํานวยการและประสานหนวยงานอื่นๆ 
       - ชวยปฏิบัติงานบันทึกประชุมคณะผูบริหาร 
       - ชวยปฏิบัติงานธุรการหนาหองนายกเทศมนตรี  
       - ชวยปฏิบัติงานจัดเตรียมการประชุมตาง ๆ 
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานประเมินผูบริหารทองถิ่น 
       - ชวยปฏิบัติงานบริหารความเสี่ยง 
       - ชวยปฏิบัติงานพัสดุสํานักปลัด 
       - ชวยปฏิบัติงานควบคุมและเบิกจายพัสดุสํานักงาน
และคอมพิวเตอร 

ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

- 14 - 
 
ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

13 นางสาวจิรประภา  ใจเย็น 
ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 
 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
       - งานเลขานุการปลัดเทศบาล 
       - งานธุรการหนาหองปลัดเทศบาล 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดเตรียมการประชุมตาง ๆ 
       - ชวยปฏิบัติงานประสานสวนราชการตาง ๆ 
       - ชวยปฏิบัติงานบันทึกระบบขอมูลสารสนเทศ
ตางๆ ของเทศบาล (INFO , การประเมินระบบการ
บริการสาธารณะของทองถิ่น ฯลฯ) 
1.2 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานควบคุมและเบิกจายพัสดุ 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

14 นางสาวตรีรักษ    อินตัน 
ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 

๑.1 งานพัฒนาชุมชน 
       - งานกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานทะเบียนสมาชิกกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานเบิกจายกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานฝากเงินกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานบัญชีกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานประชุมคณะกรรมการกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานประชาสัมพันธกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานขอรับการสนับสนุนงบประมาณสําหรับ
กองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - งานจัดทําเอกสารและรายงานผลการ
ดําเนินงานกองทุนสวัสดิการชุมชน 
       - ชวยปฏิบัติงานฝกอบรมและสงเสริมอาชีพ 
       - ชวยปฏิบัติงานฝกอบรมและสงเสริมกิจกรรม
การพัฒนาครอบครัว 
       - ชวยปฏิบัติงานสภาองคกรชุมชน 
1.2 งานสวัสดิการสังคม 
       - ชวยปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
       - ชวยปฏิบัติงานเบี้ยความพิการ 
       - ชวยปฏิบัติงานสงเคราะหผูปวยเอดส 
       - ชวยปฏิบัติงานเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 
       - ชวยปฏิบัติงานบัตรประจําตัวคนพิการ 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - งานจางนักเรียนนักศึกษาชวงปดภาคเรียน 
       - ชวยปฏิบัติงานโรงเรียนผูสูงอายุ 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

15 นายศักดา   เรือนแกว 
พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 
     

1.1 งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถยนตสวนกลาง ยี่หอ 

TOYOTA หมายเลขทะเบียน ขษ 2053 เชียงใหม 
      - งานขับรถยนตสวนกลาง ยี่หอ TOYOTA 
หมายเลขทะเบียน ขษ 2053 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถยนตสวนกลาง ยี่หอ 

TOYOTA หมายเลขทะเบียน ขษ 2053 เชียงใหม 
      - งานขออนุญาตใชรถยนตตูโดยสาร ยี่หอ 
TOYOTA หมายเลขทะเบียน 40-0432 เชียงใหม 
      - งานขับรถยนตตูโดยสาร ยี่หอ TOYOTA 
หมายเลขทะเบียน 40-0432 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถยนตตูโดยสาร ยี่หอ 
TOYOTA หมายเลขทะเบียน 40-0432 เชียงใหม 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

16 นายประเสริฐ   วงคมูล 
พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 
 
 
 
 

1.1 งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถยนตสวนกลาง ยี่หอ 

Chevrolet หมายเลขทะเบียน ผบ 8510 เชียงใหม 
      - งานขับรถยนตสวนกลาง ยี่หอ Chevrolet 
หมายเลขทะเบียน ผบ 8510 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถยนตสวนกลาง ยี่หอ 

Chevrolet หมายเลขทะเบียน ผบ 8510 เชียงใหม 
      - งานจัดสงเอกสารราชการ 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงาน
ราชการตาง ๆ    

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

17 นายนัครินทร   จักรปญญา 
พนักงานดับเพลิง 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 
 
 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถกระเชา ยี่หอ ISUSU 
หมายเลขทะเบียน 83-0687 เชียงใหม 
      - งานขับรถกระเชา ยี่หอ ISUSU หมายเลข
ทะเบียน 83-0687 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถกระเชา ยี่หอ ISUSU หมายเลข
ทะเบียน 83-0687 เชียงใหม 
      - งานขออนุญาตใชรถสายตรวจ ยี่หอ Chevrolet  
หมายเลขทะเบียน ผธ 6103 เชียงใหม  
      - งานขับรถสายตรวจ ยี่หอ Chevrolet  หมายเลข
ทะเบียน ผธ 6103 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถสายตรวจ ยี่หอ Chevrolet  
หมายเลขทะเบียน ผธ 6103 เชียงใหม 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันและควบคุมไฟปา 
       - ชวยปฏิบัติงานงานปองกันและลดอุบัติเหตุทางถนน 
       - งานดูแลรักษาเครื่องสูบน้ําแบบหอยโขง 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

18 นายบุญธรรม   สมเพาะ 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถกระเชา (อีแตน) 
      - งานขับรถกระเชา (อีแตน) 
      - งานบํารุงรักษารถกระเชา (อีแตน) 
      - งานซอมบํารุง 
      - งานบํารุงรักษาเครื่องกลการเกษตร 
      - ชวยปฏิบัติงานอาคารสถานที่ 
      - ชวยปฏิบัติงานปรับปรุงภูมิทัศน 
๑.2 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

19 นางสาวรุงนภา สุริยา 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 

๑.๑ งานการเจาหนาที่ 
       - ชวยปฏิบัติงานบรรจุแตงตั้ง โอนยาย ปรับปรุง
ตําแหนง 
       - ชวยปฏิบัติงานการสรรหาพนักงานจาง 
       - ชวยปฏิบัติงานระบบขอมูลบุคลากรทองถิ่น
แหงชาติ 
       - ชวยปฏิบัติงานขอพระราชทานเครื่องราช-
อิสริยาภรณ 
       - ชวยปฏิบัติงานแผนอัตรากําลัง 
       - ชวยปฏิบัติงานแผนพัฒนาบุคลากร 
       - ชวยปฏิบัติงานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
       - ชวยปฏิบัติงานตอสัญญาจาง 
       - ชวยปฏิบัติงานตรวจสอบการลาทุกประเภท 
       - ชวยปฏิบัติงานตรวจสอบการมาปฏิบัติราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงานหนังสือรับรอง 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดทําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
       - ชวยปฏิบัติงานพัฒนาบุคลากร 
       - ชวยปฏิบัติงานสวัสดิการคารักษาพยาบาล 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดทําเอกสารประกอบการเดินทาง
ไปราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงานติดตามประเมินผลการฝกอบรม 
       - ชวยปฏิบัติงานสวัสดิการคารักษาพยาบาล 
       - ชวยปฏิบัติงานคาเลาเรียนบุตร 
๑.2 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานเวรยามรักษาสถานที่ราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงาน One Stop Service 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

20 นางสาวศุภสุตา  ชุติภาสกุล 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

1.1 งานบริหารงานทั่วไป 
       - งานขอมูลขาวสารเกี่ยวกับเว็บไซด 
       - งานพัฒนาเว็บไซดของเทศบาล 
       - งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
       - ชวยปฏิบัติงานประสานสวนราชการตาง ๆ 
       - ชวยปฏิบัติงานรัฐพิธีและวันสําคัญตาง ๆ 
1.2 งานสงเสริมการทองเที่ยว 
       - ชวยปฏิบัติงานสํารวจแหลงทองเที่ยว 
       - ชวยปฏิบัติงานประชาสัมพันธขอมูลการทองเที่ยว 
       - ชวยปฏิบัติงานศูนยบริการนักทองเที่ยว 
       - ชวยปฏิบัติงานสงเสริมการทองเที่ยว 
1.3 งานประชาสัมพันธ  
       - ชวยปฏิบัติงานประชาสัมพันธเผยแพรกิจกรรม
ขององคกร เพื่อสรางการรับรูและความเขาใจอันดีใหกับ
ประชาชน        
       - ชวยปฏิบัติงานประชาสัมพันธขอมูลขาวสารทาง
ราชการ  
๑.4 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงาน One Stop Service 
       - ชวยปฏิบัติงานรับเรื่องราวรองทุกขรองเรียนและ
อุทธรณ 
       - ชวยปฏิบัติงานบริการขอมูลขาวสาร (ศูนยขอมูล
ขาวสาร) 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ 

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

21 นางสาวเพียงพินิจ ทีปตจิร 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.1 งานกิจการสภา 
       - งานธุรการสภาเทศบาล 
       - งานรับสงหนังสือสภาเทศบาล 
       - งานการประชุมสภาเทศบาล 
       - งานสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในการ
พัฒนาทองถิ่น 
       - งานตรวจสอบรายงานการประชุม 
       - งานระเบียบขอบังคับการประชุมสภา 
       - งานติดตามผลการปฏิบัติงานตามมติที่ประชุมสภา 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรายงานขอมูลและสถิติดาน- 
สาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานระบบขอมูลสารสนเทศดาน- 
สาธารณภัย 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - งานสถิติคามาตรฐานการใชพลังงานไฟฟา/น้ํามัน 
       - ชวยปฏิบัติงานบันทึกจัดซื้อจัดจาง 
       - ชวยปฏิบัติงานเบิกจายคาสาธารณูปโภค 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

22 นายธนากร ตันทร 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถยนตสวนกลาง ยี่หอ FORD
หมายเลขทะเบียน กพ 4318 เชียงใหม 
      - งานขับรถยนตสวนกลาง ยี่หอ FORDหมายเลข
ทะเบียน กพ 4318 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถยนตสวนกลาง ยี่หอ FORD
หมายเลขทะเบียน กพ 4318 เชียงใหม 
      - งานจัดสงเอกสารราชการ 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
       - ชวยปฏิบัตงิานปองกันและควบคุมไฟปา 
       - ชวยปฏิบัติงานงานปองกันและลดอุบัติเหตุทางถนน 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
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ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

23 นายธวัช หลวงคณะ 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถจักรยานยนต ยี่หอ SUZUKI 
หมายเลขทะเบียน คฉว 922 เชียงใหม 
      - งานขับรถจักรยานยนต ยี่หอ SUZUKI หมายเลข
ทะเบียน คฉว 922 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถจักรยานยนต ยี่หอ SUZUKI 
หมายเลขทะเบียน คฉว 922 เชียงใหม 
      - งานซอมบํารุง 
      - งานบํารุงรักษาเครื่องกลการเกษตร 
      - ชวยปฏิบัติงานอาคารสถานที่ 
      - ชวยปฏิบัติงานปรับปรุงภูมิทัศน 
๑.2 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

- 25 - 
 
ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

24 นายผดุงเกียรติ   วงคคํามา 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถบรรทุกน้ํา ยี่หอ HINO 
หมายเลขทะเบียน 83-5833 เชียงใหม 
      - งานขับรถบรรทุกน้ํา ยี่หอ HINO หมายเลข
ทะเบียน 83-5833 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถบรรทุกน้ํา ยี่หอ HINO หมายเลข
ทะเบียน 83-5833 เชียงใหม 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันและควบคุมไฟปา 
       - ชวยปฏิบัติงานงานปองกันและลดอบุัติเหตุทางถนน 
       - งานบํารุงรักษาเครื่องสูบน้ําแบบหาบหาม 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

- 26 - 
 
ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

25 นายอนุรักษ   พงษสุยะ 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถบรรทุกขนาดกลาง ยี่หอ 

ISUSU หมายเลขทะเบียน 83-4589 เชียงใหม 
      - งานขับรถบรรทุกขนาดกลาง ยี่หอ ISUSU 
หมายเลขทะเบียน 83-4589 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถบรรทุกขนาดกลาง ยี่หอ ISUSU 
หมายเลขทะเบียน 83-4589 เชียงใหม 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันและควบคุมไฟปา 
       - ชวยปฏิบัติงานงานปองกันและลดอุบัติเหตุทางถนน 
       - งานดูแลรักษาเลื่อยยนต 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

- 27 - 
 
ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

26 นายมานพ    สานตา 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถจักรยานยนต ยี่หอ YAMAHA 
หมายเลขทะเบียน 1กฒ 628 เชียงใหม 
      - งานขับรถจักรยานยนต ยี่หอ YAMAHA หมายเลข
ทะเบียน 1กฒ 628 เชียงใหม 
      - งานบํารุงรักษารถจักรยานยนต ยี่หอ YAMAHA 
หมายเลขทะเบียน 1กฒ 628 เชียงใหม 
      - งานจัดสงเอกสารราชการ 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันและควบคุมไฟปา 
       - ชวยปฏิบัติงานงานปองกันและลดอบุัติเหตุทางถนน 
       - งานดูแลรักษาเครื่องตัดถางและไฟสองสวาง 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

  

- 28 - 
 
ลําดับที่ ชื่อ - ตําแหนง งานที่รับผิดชอบ 

27 พ.อ.อ.สราวุธ  มูลกําเลิศ 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 
 
 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป 
      - งานขออนุญาตใชรถบรรทุกน้ํา ยี่หอ ISUSU 
หมายเลขทะเบียน ผบ 8510 เชียงใหม 
      - งานขับรถบรรทุกน้ํา ยี่หอ ISUSU หมายเลข
ทะเบียน ผบ 8510 เชียงใหม 
      - งานดูแลรักษารถบรรทุกน้ํา ยี่หอ ISUSU หมายเลข
ทะเบียน ผบ 8510 เชียงใหม 
1.2 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันภัยฝายพลเรือน 
       - ชวยปฏิบัติงานรับแจงเหตุสาธารณภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานกูภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานชวยเหลือฟนฟูผูประสบภัย 
       - ชวยปฏิบัติงานรักษาสถานที่ราชการ 
       - ชวยปฏิบัติงานปองกันและควบคุมไฟปา 
       - ชวยปฏิบัติงานงานปองกันและลดอุบัติเหตุทางถนน 
๑.3 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
       - ชวยปฏิบัติงานจัดประชุมของหนวยงานราชการ
ตาง ๆ    

ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


